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OSNOVNA ŠOLA ŠKOFLJICA 
Klanec 5 
1291 Škofljica 
 
Objava prostega delovnega mesta: Pomočnik/pomočnica ravnatelja 
 
Opis del in nalog 
Pomočnik/pomočnica ravnatelja pomaga ravnatelju pri vodenju pedagoških in 
organizacijskih nalog šole, opravlja naloge, za katere ga pisno pooblasti ravnatelj, 

sodeluje pri načrtovanju in izvajanju vzgojno-izobraževalnega dela ter nadomešča 
ravnatelja v času njegove odsotnosti. Pri delu upošteva veljavne zakonske predpise, 

akte šole, letni delovni načrt in navodila ravnatelja. 

Zahtevani pogoji 

Izobrazba: 

 najmanj izobrazba druge stopnje (magistrski študij) oziroma izobrazba, ki 
ustreza VII/2 ali VII/1 ravni, 

 izpolnjevanje pogojev za učitelja ali svetovalnega delavca na osnovni šoli. 

Delovne izkušnje: 

 najmanj 5 let izkušenj v vzgoji in izobraževanju. 

Naziv in strokovni pogoji: 

 pridobljen naziv svetnik ali svetovalec oziroma najmanj 5 let naziv mentor, 

 opravljen strokovni izpit s področja vzgoje in izobraževanja, 

 ustrezna pedagoško-andragoška usposobljenost v skladu s predpisi. 

Računalniška znanja: 

 samostojno delo z računalnikom (MS Word, Excel, PowerPoint, Outlook), 

 uporaba spletnih in administrativnih orodij (npr. eAsistent, Arnes ipd.), 

 poznavanje osnov varovanja osebnih podatkov in zaupnih informacij. 

Znanje jezikov: 

 slovenski jezik – tekoče razumevanje, govorjenje in pisanje, 

 angleški jezik – osnovno znanje. 
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Druge zahteve in sposobnosti: 

 organizacijske in vodstvene sposobnosti, 

 poznavanje zakonodaje s področja dela in vzgoje ter izobraževanja, 

 komunikativnost, samostojnost, natančnost in odgovornost, 

 sposobnost timskega dela in reševanja problemov, 

 kandidat ne sme biti pravnomočno obsojen za naklepno kaznivo dejanje ali 
kaznivo dejanje zoper spolno nedotakljivost. 

Delovni pogoji 

 poskusno delo: 3 mesecev, 

 delovni čas: polni delovni čas (40 ur/teden), 

 zaposlitev: za določen čas do 31. 7. 2030 oz. do izteka mandata ravnatelja, 

 predviden začetek dela: 5. januar 2026. 

 

Prijava na razpis 

Kandidatura mora vsebovati: 

 pisno vlogo z navedbo delovnega mesta, 

 življenjepis, 

 dokazila o izpolnjevanju pogojev (kopije spričeval, potrdilo o strokovnem izpitu, 
dokazila o nazivu, dokazila o delovnih izkušnjah), 

 potrdilo o nekaznovanosti (ne starejše od 30 dni), 

 izjavo kandidata, da: 

o ni bil pravnomočno obsojen za naklepno kaznivo dejanje, 

o ni bil pravnomočno obsojen za kaznivo dejanje zoper spolno 
nedotakljivost, 

o zoper njega ni uveden kazenski postopek za takšno dejanje. 
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Rok in način prijave 

Prijave z dokazili pošljite v 15 dneh od objave razpisa: 

 po pošti na naslov: 
Osnovna šola Škofljica, Klanec 5, 1291 Škofljica, 

 ali po elektronski pošti na naslov: 
tajnistvo@os-skofljica.si. 

 

Na Škofljici, dne 11. 11. 2025  

 

                                                                                       Roman Brunšek, ravnatelj 
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