\/

4
Osnovna 3ola Skofljica, Klanec 5, 1291 Skofljica ﬁh

Osnovna $ola Skofljica
Klanec 5
1291 Skofljica

Datum: 30. januar 2023
Evidencna stevilka:

Na podlagi 25. clena Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS, st. 94/07 s
spremembami, v nadaljevanju: »ZVOP-1«) je ravnatelj Osnovne Sole Skofljica dne 1.
februarja 2023 sprejel

PRAVILNIK O VARSTVU OSEBNIH PODATKOV PRI IZVAJANJU
VIDEONADZORA V ZAVODU OSNOVNA SOLA SKOFLJICA

1. dlen

S tem pravilnikom se ureja postopek izvajanja videonadzora ter ukrepe za varovanje
osebnih podatkov pri izvajanju videonadzora na lokacijah in objektih v lasti ali
upravljanju Osnovne $ole Skofljica, Klanec 5, 1291 Skofljica (v hadaljevanju: osnovna
Sola) in sicer za nadzorovanje vhodov in izhodov, hodnikov, Solske avle in neposredne
okolice stavbe. Pravilnik velja za stavbe:

- 0S8 Skofljica, Klanec 5, Skofljica

- PS Lavrica, Kamnikarjeva 6, Skofljica.

Natanéno podrocje snemanja se vodi v evidencah uporabe videonadzora, ki so priloga
tega pravilnika.

Videonadzor se lahko izvaja le pod pogoji in z omejitvami, dolo¢enimi v Zakonu o
varstvu osebnih podatkov in v tem pravilniku.

2. Clen
Osnovna Sola videonadzor izvaja z namenom:
- zagotavljanja varnosti ljudi in premoZenja,
- zaradi zagotavljanja nadzora vstopa ali izstopa v ali iz sluzbenih prostorov,
- zaradi narave dela, zaradi katere obstaja moZnost ogroZanja ucencev in
zaposlenih.

Videonadzora ni dovoljeno izvajati v sanitarijah, slacilnicah in drugih podobnih
prostorih, v katerih lahko posameznik utemeljeno pri€akuje vi§jo stopnjo zasebnosti.

3. ¢len

Odlocitev o uvedbi videonadzora sprejme ravnatelji pisno. V tej odlocitvi morajo biti
obrazlozeni razlogi za uvedbo videonadzora.

4. dglen

Evidenca obdelave osebnih podatkov vsebuje slikovni posnetek, datum posnetka in
Cas posnetka.
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5. ¢len

Osnovna Sola vodi evidence uporabe videonadzora, iz katerega je mogoce ugotoviti,
kdaj so bili posamezni osebni podatki iz evidence videonadzornega sistema
uporabljeni ali drugace obdelani in kdo je to storil, in sicer za obdobje, ko je mozno
zakonsko varstvo pravice posameznika zaradi nedopustnega posredovanja ali
obdelave osebnih podatkov.

Podatki in informacije v zvezi z videonadzorom so dosegljive pri pooblas€eni osebi.
PooblasCena oseba je pristojna za pisno obveSCanje zaposlenih delavcev in SirSe
javnosti ter za odlo€anje o upravi¢enosti vpogleda in dajanje informacij o posnetkih in
o shranjevanju posnetkov na prenosne medije.

V primeru potrebe po izvozu podatkov le-tega naroCi pooblas¢ena oseba, ki je
odgovorna za vodenje posamezne zbirke videonadzora, zavedene v evidencah
uporabe videonadzora.

Osnovna $ola vodi evidenco o uporabi, obdelavi osebnih podatkov iz evidence
videonadzornega sistema, osebo, ki je osebne podatke obdelala, in sicer za obdobje,
ko je mozno zakonsko varstvo pravice posameznika zaradi nedopustnega
posredovanja ali obdelave osebnih podatkov.

6. ¢len

Obvestilo o izvajanju videonadzora mora biti vidno in razloéno namesceno na nacin, Ki
omogocCa posamezniku, da se seznani z njim najpozneje v trenutku, ko se nad njim
zacne izvajati videonadzor in vsebuje naslednje informacije:
da se na lokaciji izvaja videonadzor,
- naziv izvajalca videonadzora,
- telefonsko Stevilko za pridobitev informacije, kje in koliko ¢asa se shranjujejo
posnetki iz videonadzornega sistema.

Obvestilo iz prejSnjega odstavka mora biti v primerni velikosti in barvi glede na velikost
obmodja, ki se snema.

7. Clen

Videoposnetki se, ¢e ni zaznanih posebnosti, tekoCe avtomatsko briSejo oziroma
najkasneje vsakih 30 dni. Videoposnetki inciden¢nih dogodkov se hranijo do konca
incidencnega postopka, vendar najvec za 1 leto.

8. dlen

Ce posnetki dologenega dogodka ali stanja kaZejo na sum kaznivega dejanja, se o tem
obvesti policijo oziroma pristojni organ. Na zahtevo policije oziroma pristojnega organa
se posnetek izro€i v tiskani obliki ali na prenosnem mediju.

Na prenosne medije se shranjuje posnetke posameznih izrednih dogodkov, kadar
odgovorna oseba oceni, da je treba posnetek izrednega dogodka shraniti zaradi
zagotovitve dokaznega gradiva v pritozbenem, odSkodninskem, disciplinskem ali
kazenskem postopku.
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Zavod za vsak vpogled ali uporabo posnetkov zagotavlja tehniCne in organizacijske
postopke, s katerimi je mozno naknadno ugotoviti, v katere posnetke je bil izvrSen
vpogled, kateri posnetki so bili uporabljeni ali posredovani, kdo je v njih izvedel ta
dejanja obdelave, kdaj in s kak§nim namenom ali po kateri pravni podlagi ter takSno
revizijsko sled hrani za obdobje petih let.

9. ¢len

Ta pravilnik zacne veljati naslednji dan po objavi na oglasnih deskah ter spletni strani
Zavoda OS Skofljica.

Roman Brunsek, ravnatelj
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OS Skofljica
Klaneg 5
1291 Skofljica

Datum: 1. 2. 2023
Evidencéna Stevilka:

Zadeva: Uporaba video-nadzornega sistema

V prostorih oS ékofljica, Klanec 5, 1291 §kofljica, in bliznji okolici se uporablja video
nadzorni sistem v obliki posnetkov dogajanja. Izvajanje ukrepa video nadzora se z
objavo na vidnem mestu opozori vse obiskovalce — z obvestilom (nalepko).

Zbirka podatkov o posnetkih video nadzornega sistema se vodi v skladu s predpisanimi
evidencami, in sicer na priloZenih obrazcih. Podatki o posnetkih se shranjujejo:

- v sklopu prvega sistema kamer 28 dni v obliki digitalnega zapisa,

- v sklopu drugega sistema kamer 12 dni v obliki digitalnega zapisa.
Vsi podatki izven navedenih dni se briSejo avtomaticno in niso ve¢ dosegljivi.

Posamezni posnetki se lahko obdelujejo po poprejsnji odobritvi odgovorne osebe 0S
Skofljica, ki jo predstavlja Roman Brunsek, ravnatelj. Pregledovanje in obdelava
podatkov se dovoli pooblas¢enima osebama:
- pomochnici ravnatelja Majdi Golc — pregled in priprava posnetkov za
arhiviranje;
- raCunalnicarju Marjanu Bakanu — pregled in tehni¢na podpora.

Navedeni dogodek se zabeleZi v Dnevniku dela video nadzornega sistema na listu
Stevilka 2.

Prenos podatkov, shranjevanje le-teh ter uporaba le-teh se zabeleZi v Dnevniku dela
video nadzornega sistema na listu 3.

V primeru, da gre za videoposnetke, ki se uporabljajo kot dokaz, da je bilo storjeno
kaznivo dejanje, se navedeni mediji shranjujejo najvec eno leto, v nasprotnem primeru
se unicijo po treh mesecih. Evidenca brisanja oz. unicenje se zabelezi v Dnevniku dela
video nadzornega sistema na listu 4.

Roman Brunsek, ravnatelj

V vednost:
- Arhiv.
- Tajnistvo.

- Majda Golc

- Marjan Bakan
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DNEVNIK DELA
VIDEONADZORNEGA SISTEMA

Objekt:

OS SKOFLJICA
Klanec 5

1291 Skofljica

Datum pricetka: 1. 9. 2021

Seznam listov:
- List 1 — Oznake kamer
- List 2 — Evidenca pregleda kamer
- List 3 — Evidenca uporabe posnetkov — arhiviranje
- List 4 — Evidenca brisanja oz. uni¢enja arhiviranih posnetkov
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List 2 - EVIDENCA PREGLEDA KAMER

Stev. Odobritev Preglednik Vzrok Cas Podpisi
pregleda pregleda sodelujocih

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
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List 3 - EVIDENCA ARHIVIRANJA

Stev. Odobritev Preglednik Vzrok Cas Podpisi
pregleda pregleda sodelujocih

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
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List 4 - EVIDENCA UNICENJA POSNETKA

Stev. Odobritev Preglednik Vzrok Cas Podpisi
pregleda pregleda sodelujocih

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
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OS Skofljica
Klaneg 5
1291 Skofljica

Datum: 1. 2. 2023
Evidencéna Stevilka:

Zadeva: Uporaba video-nadzornega sistema

V prostorih PS Lavrica, Kamnikarjeva 6, 1291 ékofljica, in bliznji okolici se uporablja
video nadzorni sistem v obliki posnetkov dogajanja. Izvajanje ukrepa video nadzora
se z objavo na vidnem mestu opozori vse obiskovalce — z obvestilom (nalepko).

Zbirka podatkov o posnetkih video nadzornega sistema se vodi v skladu s predpisanimi
evidencami, in sicer na priloZzenih obrazcih. Podatki o posnetkih se shranjujejo v
sistemu kamer 30 dni v obliki digitalnega zapisa.

Vsi podatki izven navedenih dni se briSejo avtomaticno in niso ve¢ dosegljivi.

Posamezni posnetki se lahko obdelujejo po poprejsnji odobritvi odgovorne osebe 0S
Skofljica, ki jo predstavlja Roman Brunsek, ravnatelj. Pregledovanje in obdelava
podatkov se dovoli pooblas¢enima osebama:
- pomocnicama ravnatelja Teji Razpotnik in Mojci Strgar — pregled in priprava
posnetkov za arhiviranje;
- raCunalnicarki Adriani Jordan in hiSniku Mihi Martincu — pregled in tehni¢na
podpora.

Navedeni dogodek se zabeleZi v Dnevniku dela video nadzornega sistema na listu
Stevilka 2.

Prenos podatkov, shranjevanje le-teh ter uporaba le-teh se zabeleZi v Dnevniku dela
video nadzornega sistema na listu 3.

V primeru, da gre za videoposnetke, ki se uporabljajo kot dokaz, da je bilo storjeno
kaznivo dejanje, se navedeni mediji shranjujejo najvec eno leto, v nasprotnem primeru
se unicijo po treh mesecih. Evidenca brisanja oz. unicenje se zabelezi v Dnevniku dela
video nadzornega sistema na listu 4.

Roman Brunsek, ravnatelj

V vednost:
- Arhiv.
- Tajnistvo.
- Teja Razpotnik
- Mojca Strgar
- Adriana Jordan
- Miha Martinc
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DNEVNIK DELA
VIDEONADZORNEGA SISTEMA

Objekt:

OS SKOFLJICA
PS LAVRICA
Kamnikarjeva 6
1291 Skofljica

Datum pricetka: 1. 9. 2021

Seznam listov:
- List 1 — Oznake kamer
- List 2 — Evidenca pregleda kamer
- List 3 — Evidenca uporabe posnetkov — arhiviranje
- List 4 — Evidenca brisanja oz. uni¢enja arhiviranih posnetkov
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List 2 - EVIDENCA PREGLEDA KAMER

Stev. Odobritev Preglednik Vzrok Cas Podpisi
pregleda pregleda sodelujocih

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
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List 3 - EVIDENCA ARHIVIRANJA

Stev. Odobritev Preglednik Vzrok Cas Podpisi
pregleda pregleda sodelujocih

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
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List 4 - EVIDENCA UNICENJA POSNETKA

Stev. Odobritev Preglednik Vzrok Cas Podpisi
pregleda pregleda sodelujocih

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
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